DJECJI VRTIC RADOST DARDA
Zrtava Domovinskog rata 77a, Darda
UPRAVNO VIJECE

Na temelju ¢lanka 54. Zakona o ustanovama (NN 76/93, 29/97, 47/99, 35/08, 127/19 i 151/22),
¢lanka 41. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22 i
101/23), ¢lanka 18. Statuta Djedjeg vrtica Radost Darda Upravno vijece Djedjeg vrtica Radost
Darda svojoj 12. sjednici odrzanoj dana 17.06.2024. godine, donosi

PRAVILNIK
O UPISU DJECE I OSTVARIVAN]JU PRAVA I OBVEZA KORISNIKA
USLUGA U DJECJEM VRTICU RADOST DARDA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrti¢u Radost
Darda (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se postupak upisa i prednosti pri upisu djece u
predskolsku ustanovu Dijedji vrti¢ Radost Darda (u daljnjem tekstu: Vrti¢), prava i obveze
roditelja/skrbnika djece, organizacija rada s novoupisanim polaznicima Vrti¢a i uvjeti pod kojima
dijete moZe biti ispisano iz Vrtica.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju na skrbnike i
udomitelje (u daljnjem tekstu: roditel;).

Rijeci i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se jednako
na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.
U Vrti¢ se mogu upisati djeca od navrsene jedne godine Zivota do polaska u osnovnu skolu u
redovite i ostale programe koji se ostvaruju u Vrticu.

U Vrti¢, tj. jaslice se mogu upisati i djeca od navrsenih 6 mjeseci Zivota, s tim da ¢uvaju mjesto u
Vrti¢u do napunjene 1. godine Zivota. Cuvanje mjesta do navrSene 1 godine Zivota napladivat ¢e

se sukladno Odluci o cijeni kosStanja vrtickih usluga.

Odgojna skupina po programima moze se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes roditelja
i prijavljene djece, sukladno propisanim standardima.

U vrticu se ostvaruju sljedeci programi za djecu rane i predskolske dobi:



- redoviti programi njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne
skrbi djece rane i predskolske dobi (u daljnjem tekstu: redoviti program) uskladeni s
potrebama djeteta,

- programijavnih potreba: program predskole.

Ostali programi se ostvaruju ukoliko postoje uvijeti za iste.

Clanak 3.
Pedagoska godina zapocinje 1. rujna tekuce, a zavrsava 31. kolovoza slijedece godine.

II. MJERILA I POSTUPAK UPISA DJECE U VRTIC

Clanak 4.
Dijedji vrti¢ kao javne ovlasti obavlja upise djece u djedji vrti¢ i ispise iz djecjeg vrtic¢a s vodenjem
odgovaraju¢e dokumentacije. Kada djedji vrti¢ obavlja poslove kao javne ovlasti, odlucuje o
pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja/skrbnika ili druge fizicke ili pravne osobe,
duZzan je postupati prema odredbama Zakona o opéem upravnom postupku (NN 47/09 i 110/21).

Upis djeteta uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obveznih cijepljenja, s
iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cijepljenja.

Clanak 5.
U skladu s planom upisa Vrti¢ svake godine oglaSava javnu objavu upisa, radi ostvarivanja
programa predskolskog odgoja i obrazovanja.

Upis u programe predskolskog odgoja provodi se sukladno Odluci o upisu djece u Djedji vrti¢
Radost Darda (u daljnjem tekstu: Odluka) koju donosi Upravno vije¢e za svaku pedagosku
godinu, uz suglasnost osnivaca.

Odluka se objavljuje na oglasnoj ploci Djecjeg vrtica te na mreznim stranicama Vrti¢a i Op¢ine
Darda.

Temeljem Odluke Vrti¢ objavljuje natjecaj za upis djece.

U program jaslica moze se upisati dijete koje do 31. kolovoza tekuce upisne godine navrsi 12
mjeseci.

U vrti¢ki program moze se upisati dijete koje do 31. ozujka tekuce upisne godine navrsi 3 godine
Zivota.

Clanak 6.
Natjecaj se objavljuje na mreznim stranicama Vrti¢a i na oglasnim plocama u svim objektima
Vrtica.

Natjecaj sadrzi sljedece podatke:
1. naznaku upravne stvari (javna objava upisa djece u programe Vrtica),

2. rok za podnoSenje zahtjeva i mjesto podnosenja zahtjeva,
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vrstu programa u koji se djeca upisuju u skladu s planom upisa,

odredenje osoba na koje se odnosi (djeca od 12 mjeseci do polaska u osnovnu skolu),
uvjete upisa

nacin sudjelovanja osoba u postupku (kriteriji za ostvarivanje prednosti),

naznaku osnovne i dodatne dokumentacije koja se prilaze uz zahtjev,

rok i mjesto objave rezultata upisa,
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upozorenje na posljedice neodazivanja na javnu objavu u odredenom roku,
10. nacin ostvarivanja i zastite prava sudionika u postupku upisa.

Rok za podnosenje Zahtjeva je 15 dana.

Clanak 7.
Sastavni dio ovog Pravilnika su obrasci:
1. Zahtjev za upis djece u vrti¢ - za djecu koja se po prvi puta upisuju u vrtic,
2. Zahtjev za nastavak koristenja usluga za sljede¢u pedagosku godinu.

Zahtjev za upis i Zahjtev za nastavak koriStenja usluga se podnose:

1. putem poste (preporuceno),
2. putem web stranice vrtica www.dvradost.hr

Zahtjev za nastavak koristenja usluga

Clanak 8.
Roditelj/skrbnik koji je upisao dijete u prethodnoj pedagoskoj godini duzan je u upisnom roku
predati Zahtjev za nastavak koristenja usluga za sljede¢u pedagosku godinu u kojoj ¢e nastaviti
koristiti usluge Vrtica.

Roditelj-korisnik usluga duzan je podmiriti dugovanja Vrti¢u u trenutku predaje Zahtjeva za
nastavak koristenja usluga.

Roditelj/skrbnik je duzan prilikom podnoSenja Zahtjeva za nastavak koristenja usluga priloziti
dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri nastavku koristenja usluga:

1. za dokaz prebivalista: preslika osobne iskaznice oba roditelja i djeteta,
za dijete zaposlenog roditelja/skrbnika: e-radna knjiZica iz e-gradani, ne starija od dana
podnosenja zahtjeva, iz koje je vidljivo da se roditelj nalazi u radnom odnosu do dana
predaje Zahtjeva ili dokaz o samostalnom obavljanju djelatnosti-rjeSenje/obrtnica/dokaz
o statusu poljoprivrednika,

3. potvrdu Opcine Darda o nepostojanju nepodmirenih dospjelih dugovanja prema Op¢ini
Darda,

4. za dijete preslika iskaznice imunizacije kao dokaz o redovnoj imunizaciji .

Zahtjevi za nastavak koriStenja usluga zaprimljeni nakon roka i zahtjevi s nepotpunom
dokumentacijom nece se razmatrati, a trenutno vazec¢i Ugovori o koristenju usluga biti ce
raskinuti sa zadnjim danom trenutne pedagoske godine.



Zahtjev za upis u ortié

Clanak 9.
Roditelj koji po prvi put prijavljuje dijete za upis podnosi Zahtjev za upis. Obrazac Zahtjeva za
upis izdaje Vrtic.
Zahtjev za upis se podnosi:
1. putem poste (preporuceno),
2. putem web stranice vrtica www.dvradost.hr

U Zahtjevu za upis roditelj odabire Zeljeni program koji se provodi u Vrti¢u. Roditelj je duzan u
upisnom roku predati Zahtjev za upis s potpunom dokumentacijom.

Zahtjevi za upis zaprimljeni nakon roka i Zahtjevi za upis s nepotpunom dokumentacijom nece
se razmatrati.

Roditelj/skrbnik je duzan prilikom podnoSenja Zahtjeva za upis priloZiti dokaze o ¢injenicama
bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:

za dijete: osobna iskaznica ili rodni list,

za dijete: preslika iskaznice imunizacije,

za dokaz prebivaliSta: osobna iskaznica za roditelje,

za dijete roditelja Zrtve i invalida Domovinskog rata: preslika RjeSenja o statusu zrtve i
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invalida Domovinskog rata,

5. za dijete zaposlenog/ih roditelja: e-radna knjizica koja se pribavlja putem e-gradani/e-
HZMO, ne starija od dana podnosenja Zahtjeva za upis,

6. za dijete samohranog roditelja: rodni list roditelja i smrtni list za preminulog roditelja,
potvrda o nestanku drugog roditelja ili preslika rjeSenja Centra za socijalnu skrb o
privremenom uzdrZavanju djeteta (drZavna privremena alimentacija),

7. za dijete koje Zivi samo s jednim roditeljem (jednoroditeljska obitelj): rodni list roditelja i
presuda o razvodu braka ili drugi dokaz da drugi roditelj ne Zivi u zajednickom
kudanstvuy,

8. za dijete uzeto na skrb i uzdrzavanje i dijete u udomiteljskoj obitelji: preslika rjeSenja ili
potvrda Centra za socijalnu skrb,

9. za dijete koje ima preporuku Centra za socijalnu skrb za smjestaj u vrti¢: preporuka
Centra za socijalnu skrb,

10. za dijete s lakSim tesko¢ama u razvoju: preslike Nalaza i miSljenja, potvrde o
kategorizaciji poteskoce,

11. za roditelje koji nemaju prebivaliste na podrudju Opcine Darda: rjeSenje/odluka/potvrda
o sufinanciranju boravka djeteta druge jedinice lokalne samouprave (gradovi/op¢ine),

12. za dokaz o nepostojanju dospjelih nepodmirenih dugovanja podnositelja zahtjeva prema
Op¢ini Darda: potvrda Op¢ine Darda o nepostojanju dospjelih nepodmirenih dugovanja,

13. za dijete koje je pod medunarodnom i privremenom zastitom: potvrda o statusu osobe

pod medunarodnom i privremenom zastitom (izdaje MUP).

Clanak 10.
Ukoliko roditelj/skrbnik ispunjava uvjete za upis, Zahtjev za upis se usvaja, a ukoliko ne
ispunjava uvjete iz ovog Pravilnika, Zahtjev se odbija.



Donosi se RjeSenje o prihvacenom ili odbijenom zahtjevu.
Isto se primjenjuje i za postupak Zahtjeva za nastavak koristenja usluga.

Clanak 11.
Nakon sto se temeljem podnesenih Zahtjeva za nastavak koriStenja usluga utvrdi broj djece koja
nastavljaju koriStenje usluga, utvrduju se slobodna mjesta za upis prijavljene djece u novu
pedagosku godinu.

Ostvarivanje reda prvenstva pri upisu

Clanak 12.
Vrti¢ je duzan sukladno svom kapacitetu organizirati redovite programe predskolskog odgoja i
osigurati provodenje prednosti pri upisu na nacéin utvrden Odlukom osnivaca i ovim
Pravilnikom.

Prednost pri upisu i red prvenstva utvrduje se odredbama ovog Pravilnika, za ¢ije donoSenje je
Upravno vijece Djecjeg vrtica Radost Darda ishodilo prethodnu suglasnost Op¢ine Darda kao
Osnivaca.

Prednost pri upisu ostvaruje dijete prema sljedecem redoslijedu, uz postivanje kriterija
navedenih u ¢lanku 13. ovog Pravilnika, koje:

1. zajedno s oba roditelja ima prebivalisSte na podrudju opéine Darda i drzavljani su
Republike Hrvatske,

2. dijete koje zajedno sa samohranim roditeljem ima prebivaliSte na podrucju opc¢ine Darda
i drZavljani su Republike Hrvatske,

3. dijete kojem je dodijeljen skrbnik ili je smjesteno u udomiteljsku obitelj, ako njegov
skrbnik ili udomitelj ima prebivaliSte na podrudju opc¢ine Darda,

4. dijete koje je strani drzavljanin i koje zajedno s roditeljima ima status stranca s odobrenim
stalnim boravkom na podrucju Opéine Darda.

Ukoliko nema djece na Listi ¢ekanja koja ispunjavaju uvjete iz ¢lanka 13. (Red prvenstva pri
upisu) i 14. (Lista reda prvenstva) ovog Pravilnika ili se roditelji s Liste ¢ekanja koji ispunjavaju
uvjete iz ¢lanka 13. (Red prvenstva pri upisu) i 14. (Lista reda prvenstva) ovog Pravilnika ne odazovu
na obavijest Vrtica o slobodnom mjestu za upis, mogu se upisati djeca koja zajedno s
roditeljima/skrbnicima nemaju prebivaliSte u op¢ini Darda, po cijeni koStanja u visini ekonomske
cijene koja je za tu pedagosku godinu vazeca u trenutku upisa.

Clanak 13.
Kriteriji za upis ostvaruje se na nacin da se za svaku utvrdenu prednost ostvaruje odredeni broj
bodova, uz prilaganje odgovaraju¢e dokumentacije kojom se pojedina prednost dokazuje i to
prema sljedecoj tablici:



RED PREDNOSTI OPIS KRITERIJA BROJ BODOVA
Prednost pri upisu u vrti¢ za
DJECA KOJA NASTAVLJAJU KORISTITI iducu pedagosku godinu, u
USLUGE VRTICA I U NAREDNOJ slucaju istog broja bodova, a 5
PEDAGOSKOJ GODINI ukoliko su ispunjeni svi kriteriji
iz ¢lanka 8. Pravilnika
Prednost pri upisu u vrti¢ za
. iduc¢u pedagosku godinu, u
DJECA KOJA DO 1. TRAVNJA TEKUCE N :
x " slucaju istog broja bodova, a /
GODINE NAVRSE 4 GODINE ZIVOTA . . . L
ukoliko smjestajni kapaciteti
vrtica to dopustaju
DJECA RODITELJA ZRTAVA I INVALIDA Prednost pri upisu u slucaju /

DOMOVINSKOG RATA

istog broja bodova

DJECA S LAKSIM TESKOCAMA U RAZVOJU

Prednost pri upisu uz dokaz o
kategorizaciji poteskoce kao
"laksa"

Primjena ¢lanka
20.121. Pravilnika

DJECA IZ RATOM ZAHVACENIH
PODRUCJA KOJA SE NALAZE POD

Prednost pri upisu uz potvrdu
nadleznog tijela kojom se

potvrduje status osobe pod

MEDUNARODNOM I PRIVREMENOM medunarodnom i privremenom /
ZASTITOM zastitom, a ukoliko smjestajni
kapaciteti vrtica to dopustaju
DJECA CIJI RODITELJI /SKRBNICI IMAJU . ..
- = - Podrucje Opcine Darda: Darda,
PREBIVALISTE NA PODRUCJU OPCINE < . e 5
Mece, Svajcarnica ili Ugljes
DARDA
Zaposlen ili redoviti 1

DJECA SAMOHRANIH RODITELJA I DJECA
UZETA NA UZDRZAVANJE, DJECA 1Z

student/ucenik

Troje ili viSe malodobne djece

1 bod po djetetu

Dvoje djece predskolske dobi

1 bod po djetetu

JEDNORODITELJSKIH - -

OBITELJI Dijete uvgodlm pred polazak u 1 bod po djetetu
osnovu Skolu
Preporuka CZSS i sl. 4
Oba zaposlena 20
Jedan zaposlen, drugi redoviti 20
student/ucenik
Jedan zaposlen, drugi 10
nezaposlen*

DJECA ZAPOSLENIH RODITELJA Jedan redoviti student/ucenik, 8

drugi nezaposlen*

Troje ili viSe malodobne djece

1 bod po djetetu

Dvoje djece predskolske dobi

1 bod po djetetu

Dijete u godini pred polazak u
osnovu skolu

4

Preporuka CZSS i sl

4

*Pojam "nezaposlen" odnosi se i na umirovljenika




Lista reda proenstoa

Clanak 14.
Bodovi utvrdeni po kriterijima iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika zbrajaju se i na temelju ukupnog
broja bodova utvrduje se lista prioriteta na koju se redom stavljaju zahtjevi podnositelja/ica od
veceg broja bodova do najmanjeg.

Svaki roditelj ¢e zbog sigurnosnih razloga dobiti Sifru koja ¢e se odnositi samo na njega i koja
je tajni podatak koji znaju samo roditelji — skrbnici djeteta.

Roditelji ¢e potvrdu o dodijeljenoj Sifri dobit putem e-mail adrese koju ¢e naznaditi u Zahtjevu.

Clanak 15.
Lista reda prvenstva objavljuje se na oglasnoj ploci Vrtica.

Lista reda prvenstva prikazuje se prema Sifriranim podacima djece koja nastavljaju s
koriStenjem usluga, te novoprimljene djece, s ostvarenim brojem bodova.

Prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta po programima i odgojnim
skupinama ostvaruje dijete s ve¢im zbrojem bodova.

Ukoliko dvoje ili viSe djece ostvaruju jednak broj bodova, a ostvareni su kriteriji (zaposlenost,
dijete pred polazak u osnovnu skolu, troje ili viSe malodobne djece..) prednost ostvaruje dijete
sljede¢im redoslijedom:

Dijete koje do 1. travnja tekude godine navrsi 4 godine Zivota,
Dijete roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata,
Dijete koje ima upisanog/u brata ili sestru u vrti¢,
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Dijete koje ima vec¢u kronolosku dob (kriterij starosti djeteta - od starijeg prema
mladem djetetu).

Clanak 16.
Vrti¢ ¢e voditi racuna o upisu djece koja Zive u iznimno teskim obiteljskim, socijalnim i
zdravstvenim uvjetima (smrt roditelja, teSka bolest roditelja, invalidnost roditelja i sl.).

Rjesenje o upisu djece iz prethodnog stavka donosi Ravnatelj vrti¢a uz prethodno savjetovanje
sa Upravnim vije¢em Djecjeg vrtica.

Clanak 17.
Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispisu iz vrtica ili jaslica, u novoj pedagoskoj godini
nemaju nikakvu prednost pri upisu.

Zanjih e se utvrdivati broj bodova kao i za svu novoprimljenu djecu po kriterijima utvrdenim
ovim Pravilnikom.



Clanak 18.
Dijete iznimno moze pohadati Vrti¢ krace vrijeme od vremena koje je utvrdeno za pojedini
program, samo kada je to u interesu zdravlja djeteta, o ¢emu na temelju stru¢nog misljenja
odlucuju ravnatelj i stru¢ni suradnici.

Ukoliko dijete pohada vrti¢ u vremenu kracem koje je utvrdeno za pojedini program, isto ne
utjece na cijenu za navedeni program.

Clanak 19.
Roditelj/skrbnik moze odustati od zahtjeva ili rjeSenja za upis djeteta u Vrtic.

Odustajanje od zahtjeva ili rjeSenja roditelj/skrbnik mozZe napraviti izric¢ito davanjem pismene
izjave volje.

Na osnovu toga se donosi rjeSenje o obustavi postupka.

Upis djece s laksim teskocama

Clanak 20.
U odgojnu skupinu s redovitim programom mozZe se ukljuciti dijete s lakSim teSkocama na
temelju misljenja Opservacijskog tima.

Prosudbu o nacinu ukljucivanja djece s lak$im tesko¢ama u razvoju u odgojno-obrazovne
programe donosi strucni (opservacijski) tim Vrtica.

Opservacijski tim vrtica ¢ine 3 (tri) clana: zdravstveni djelatnik, psiholog ili pedagog ili
edukacijski rehabilitator i odgojitel].

Dijeca s lakSim teSkocama koja imaju Nalaz i misljenje Tijela za vjeStacenje ostvaruju pravo
upisa UKOLIKO Vrti¢ moZe osigurati potrebne specificne uvijete.

Clanak 21.
O upisu djece s laksim teSko¢ama u razvoju koja nemaju Nalaz i misljenje Tijela za vjeStacenje,
odlucuje Opservacijski tim na temelju dokumentacije i procjene psihofizickog statusa i potreba
djeteta za odgovaraju¢im programima i uvjetima kojima raspolaze Vrtic.

Djeca iz stavka 1. ovog ¢lanka prednost pri upisu ostvaruju prema vrsti teSkoca i posebnim
programima Vrtica ukoliko ih vrti¢ ima, te prema kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema
mladem.

Ukoliko Ustanova ne moze osigurati uvjete rada i omoguciti upis za svu novoprijavljenu djecu
iz stavka 1. ovog clanka, prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta
razraduje se metodom bodovanja temeljem kriterija iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika.



Clanak 22.
Ukoliko strucni tim na inicijalnom razgovoru uoci odstupanja u ponasanju djeteta u odnosu
na njegovu dob, roditelj se poziva na ponovni sastanak s djetetom u duzem vremenskom
trajanju, te prosirenom timu. Nakon sastanka, ukoliko struéni tim procjeni odstupanja
djetetovog ponasanja nudi se Opservacijski ugovor (2 sata) u trajanju od 3 mjeseca.

Opservacijski ugovor uvjetuje roditelja da unutar 3 mjeseca redovito dovodi dijete u vrti¢, te
obavi pretrage i dostavi nalaze specijalista. Na temelju obavljenih pretraga i dostavi nalaza
specijalista strucni tim vrti¢a procjenjuje o vrsti i trajanju ugovora. U slucaju da dijete nije
redovito polazilo vrti¢, te da roditelji nisu dostavili potrebne nalaze, Opservacijski ugovor se
raskida.

Ukoliko struéni tim uvidom u dokumentaciju i temeljem upisnog razgovora, procijeni da dijete
moze pohadati vrti¢ s obzirom na njegove psihofizicke i zdravstvene teskoce, roditelju se nudi
Opservacijski ugovor, odnosno trajni ugovor ovisno o razvoju teskoce. Duzina trajanja
programa trajnog ugovora takoder ¢e ovisiti o vrsti i stupnju teskoce, a sve u skladu s vrtickim
programima.

Clanak 23.
Roditelji su duzni u dogovoru sa stru¢nim timom vrtica i odgojiteljima obnavljati medicinsku
dokumentaciju djeteta i o tome upoznati djelatnike Vrtia kako bi se pravovremeno i
primjereno reagiralo na djetetovo zdravstveno/psihofizicko stanje i njegove potrebe. U slucaju
neispunjenja obveza i nastanka novih okolnosti vezanih za zdravstveno/psihofizicko stanje
djeteta u kojima vrti¢ nema zakonskih uvjeta za pruzanjem usluga, Vrti¢ ¢e otkazati ugovor.

Povjerenstvo za upis djece

Clanak 24.
Postupak zaprimanja i obrade Zahtjeva za upis i Zahtjeva za nastavak koriStenja usluga vrtica
djece u programe Vrti¢a provodi Povjerenstvo za upis djece (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo)
koje imenuje Ravnatelj Vrtica.
Povjerenstvo ¢ine ¢lanovi iz reda odgojitelja i Upravnog vijeca vrtica.
Povjerenstvo broji najvise 5 clanova.
O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

Rad Povjerenstva nadzire Ravnatelj.

Povjerenstvo je duzno po zakljucenju roka za podnosSenje Zahtjeva dostaviti podatke o
Zahtjevima Ravnatelju.



Povjerenstvo ¢e obraditi pristigle Zahtjeve u roku 30 dana, ra¢unajuci od osmog dana nakon
proteka zadnjeg dana za podnoSenje Zahtjeva.

Clanak 25.
Na temelju dostavljenih podataka Povjerenstva Ravnatelj donosi rjeSenja o u upisu djece u
Vrti¢, na osnovu kojih se izraduju rezultati upisa.

Rezultati upisa objavljuju se javno na oglasnoj plo¢i vrtica i sluzbenim mreznim stranicama
Djedjeg vrtica Radost Darda, u obliku privremene liste po odgojno-obrazovnim skupinama
koja sadrzi:

1. redni broj,

2. Sifru prijavitelja koja se odnosi na pojedino dijete (Sifra poznata roditeljima djeteta

za koje je podnesen zahtjev za upis),
3. ukupan broj bodova,
4. podatke o prihva¢enim i odbijenim zahtjevima te slobodnim kapacitetima.

Clanak 26.
Temeljem Odluke Ravnatelja o upisu djece, Ravnatelj donosi rjeSenje.

Pravo na prigovor

Clanak 27.
Roditelj ima pravo prigovora na Listu reda prvenstva u dijelu koji se odnosi na njegovo dijete
u roku od 8 dana od dana objave Liste reda prvenstva.

Prigovor se u pisanom obliku podnosi Upravnom vijec¢u, a dostavlja se Povjerenstvu ili putem
preporucene poste na adresu vrtica.

Clanak 28.
Odluku o prigovoru donosi Upravno vije¢e u roku od 15 dana od dana isteka roka za
podnosenje prigovora.

Upravno vijece mozZe:
1. odbaciti prigovor kao nepravodoban ili podnesen od neovlastene osobe,
2. odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa,
3. prihvatiti prigovor i izmijeniti rezultate upisa.

Odgovor na prigovor u pisanom obliku roditelju se dostavlja u zatvorenoj koverti postom
preporuceno.

Ukoliko je roditelj nedostupan odluka ce se u zatvorenoj koverti izvjesiti na oglasnu plocu
Vrti¢a s naznakom da se time smatra da je dostava izvrSena.

Odluka Upravnog vijeca je konacna.
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Clanak 29.
Nakon zavrsetka upisa, isteka roka za prigovor i donosenjem odluka po prigovoru, utvrduje
se konacna lista o upisu.
Rezultati upisa objavljuju se na oglasnoj ploci Vrti¢a i na mreznim stranicama Vrtica, po
odgojnim skupinama kako je utvrdeno u ¢lanku 14. ovoga Pravilnika.

Povjerenstvo je duZzno dostaviti izvjeS¢e o upisima Ravnatelju Vrtica, Upravnom vijecu i
Osnivacu koji ¢e potom izvijestiti i Opéinsko vijece Op¢ine Darda.

Izvjesce o upisima sadrzi podatke o:
1. broju slobodnih mjesta,
broju u roku zaprimljenih Zahtjeva,
broju zaprimljenih Zahtjeva nakon roka,
broju odbijenih Zahtjeva,
broju odbijenih prigovora na prijedlog Liste reda prvenstva,
broj prihvadenih prigovora na prijedlog Liste reda prvenstva i
broj slobodnih mjesta nakon zavrSenog upisnog postupka.

NSO N

Lista cekanja

Clanak 30.
Za djecu koja ne mogu biti primljena prema javnoj objavi upisa utvrduje se lista ¢ekanja koja
se formira za svaku odgojno-obrazovnu skupinu, te ¢e temeljem dobivenih bodova ostvarivati
pravo upisa tijekom godine, ukoliko se oslobode mjesta u odgojnoj skupini ili se prosiri
kapacitet Ustanove.

Ukoliko nema djece na Listi ¢ekanja koja ispunjavaju uvjete iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika ili
se roditelj s Liste cekanja koji ispunjava uvjete iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika ne odazove na
obavijest Vrtica o slobodnom mjestu za upis, u odgojnu skupinu prednost pri upisu uz
primjenu kriterija iz ¢lanka 12. ovog Pravilnika ostvaruju djeca prema slijede¢em redoslijedu:

1. dijete iz obitelji s oba roditelja, koje Zivi samo s jednim roditeljem i imaju prebivaliSte
na podrudju Op¢cine Darda,
2. dijete koje zajedno s roditeljima nema prebivaliSte na podrucju Opcine Darda.

Vrti¢ tijekom godine upisuje djecu s liste ¢ekanja ako se zbog odustajanja primljene djece,
povecanja kapaciteta ili slicno ukazu slobodna mjesta i to prema redoslijedu utvrdenom na
listi.

Clanak 31.

Na slobodna mjesta mogu se tijekom godine upisati i djeca ciji roditelji nisu sudjelovali u
postupku za prijem djece temeljem objavljenog natjecaja.
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Tijekom godine roditelji imaju pravo podnijeti Zahtjev za upis djece u vrti¢ do zaklju¢no 31.03..
Djeca se primaju na temelju podnesenih zahtjeva na nacin da se stavljaju na kraj liste cekanja.
U tom slucaju ne primjenjuje se kriterij bodovanja, nego redoslijed zaprimanja zahtjeva za upis
prema odgojno-obrazovnim skupinama.

III. POSTUPAK UPISA

Clanak 32.
Prije ukljuéivanja djeteta u odgojno-obrazovnu skupinu roditelj/skrbnik je obvezan:

1. obaviti, uz prisutnost djeteta, inicijalni intervju i razgovor s ¢lanom strucne sluzbe
Vrtica,

2. potpisati izjavu o ovlastenim osobama koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz Vrtica,

3. potpisati ostale propisane vrticke suglasnosti i izjave.

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specificnostima te se dogovaraju odgovarajuc¢i postupci
prilagodbe na jaslice/vrtic.

Inicijalnom razgovoru prisustvuje barem jedan od roditelja, strucni suradnik Vrtiéa i ravnatel;.
U slucaju kada se radi o djeci s lakSim teSkocama, inicijalnom razgovoru prisustvuje strucni

suradnik, u pravilu struc¢njak edukacijsko rehabilitacijskog profila.

Ugovor o pruZanju usluga

Clanak 33.
Ugovor o pruzanju usluga potpisuju oba roditelja, osim u sluéaju kad jedan roditelj ostvaruje
roditeljsku skrb.

Roditelj potvrduje upis dostavom potpisanog Ugovora u roku usmeno dogovorenom s
ravnateljem vrtica.

Clanak 34.
Dijete ne moZe poceti pohadati Vrti¢ dok nisu ispunjene sve naprijed navedene obveze, te
ukoliko roditelji nisu podmirili ranija dugovanja po osnovi koristenja usluga Vrtica.

Roditelj je duzan platiti sve dospjele obveze prema Opcini Darda (komunalna naknada,
komunalni doprinos i sl.), kako bi dijete ostvarilo moguénost upisa u vrtié.
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IV. ORGANIZACIJA RADA S NOVOUPISANIM POLAZNICIMA VRTICA

Clanak 35.

Djeca upisana slijedom javne objave pocinju ostvarivati program od 1. rujna tekuce godine.

Promijena Programa ili odgojno-obrazovne skupine

Clanak 36.

Djeci se moze osigurati prijelaz iz jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu na zahtjev
roditelja samo ako u odgojno-obrazovnoj skupini ima slobodnih mjesta, odnosno ukoliko u
vrti¢u postoje uvijeti za takav premjestaj, o ¢emu brine i odlucuje ravnatelj vrtica.

Ustanova moZe zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene pedagoskih standarda ili
drugih izvanrednih okolnosti, te organiziranja odgojnih skupina premjestiti dijete u drugu
odgojnu skupinu bez prethodnog dogovora s roditeljem.

V. OSTVARIVANJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG
VRTICA

Clanak 37.

Roditelj/skrbnik djeteta ima pravo:

1.

prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod
kojima se on ostvaruje, te s tim u vezi s pravima i obvezama njega kao korisnika usluga,
putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o
razvoju i napredovanju djeteta, te biti ukljucen u razlic¢ite oblike suradnje roditelja i
Vrtica,

podnositi zahtjeve nadleznom tijelu Vrtica radi ostvarivanja i zastite pojedinacnih
prava i potreba djeteta,

sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za
dijete,

sudjelovati u upravljanju Vrtiéem na nacin utvrden Zakonom o predskolskom odgoju
i obrazovanju i Statutom Vrtica, birati i biti biran za predstavnika roditelja — korisnika
usluga u Upravnom vijecu vrtica.

Clanak 38.

Roditelj/skrbnik djeteta duzan je:

1.

prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lijecnika o
obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu
potvrdu za slucaj promjena zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog
pregleda,
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2. predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa, kao i za njegovu sigurnost i zdravlje
tijekom ostvarivanja programa,

3. pravovremeno izvjeStavati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s
Vrticem u postupcima izmjene programa,

4. za slucaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, koje
tijekom ostvarivanja programa uoci odgojitelj, obaviti potrebne pretrage i pribaviti
misljenje nadleznih sluzbi, te sudjelovati u programu opservacije djeteta i utvrdivanju
novog, prilagodenog individualiziranog programa, ako je to u interesu razvojnih
potreba i sigurnosti djeteta, odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog
programa za drugu djecu, te ukoliko vrti¢ ima Zakonsku osnovu za pruzanje takove
usluge,

5. osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio putem obrasca kojeg izdaje vrti¢,

6. izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku 24 sata o razlozima izostanka
djeteta,

7. ne dovoditi bolesno dijete u Vrti¢, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu
nadleZnog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno pohadati Vrti¢, a u slucaju da je dijete zbog bnolesti udaljeno iz vrtica, roditel;
je duzan dijete odvesti lijecniku na pregled, te o istom dostaviti prilikom ponovnog
dolazenja lije¢nicku potvrdu,

8. nakon izbivanja djeteta iz Vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od 30 dana
dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je
vidljivo da je dijete sposobno pohadati Vrti¢,

9. odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s
Vrticem u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

10. najkasnije do 15-og u mjesecu upladivati utvrden iznos sudjelovanja roditelja u cijeni
programa za mjesec u kojem se program ostvaruje,

11. izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima i Ugovorom o
pruZanju usluga Vrtica,

12. osigurati uvjete za prelazak djeteta iz jaslicke u vrticku skupinu, na nacin da je dijete
savladalo toaletno-higijenske navike, a sve sukladno Zakonu o predskolskom odgoju i
Drzavnom pedagoskom standardu.

Clanak 39.
Dijedji vrtic je duzan:

1. ustrojiti rad s djecom u jaslickim i vrtickim odgojno-obrazovnim skupinama, sukladno
propisanom programu i DrZzavnom pedagoskom standardu predskolskog odgoja i
naobrazbe (NN 63/2008),

2. suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

3. osigurati redovito izvjeStavanje roditelja/skrbnika - korisnika usluga i njihovo
sudjelovanje u upravljanju Vrticem, sukladno Zakonu o predskolskom odgoju i
obrazovanju i Statutu Vrtica,

4. omoguditi zaStitu pojedinacnih prava roditelja/skrbnika - korisnika usluga
podnosenjem zalbe Upravnom vijecu,
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5. upozoriti roditelja/skrbnika - korisnika wusluga da Vrti¢ pridrzava pravo
prerasporedivanja djeteta iz jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu, iz jednog u
drugi objekt i posebno organiziranog programa za vrijeme mjeseca srpnja i kolovoza,
te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s pedagoskim nacelima i interesima
organizacije rada,

6. upozoriti roditelja/skrbnika — korisnika usluga da Vrti¢ mozZe, u slucaju znacajnih
promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci odgojitelj Vrtica,
izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete, pa cak i raskinuti Ugovor
o pruzanju usluga. Postupak promjene programa ili raskida Ugovora pokrece se na
temelju pracenja stanja i potreba djeteta, te na temelju provedene opservacije, u
interesu razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti, te sigurnosti i ostvarivanja
odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu, a sve sukladno vazeé¢im Zakonima i
op¢im aktima i Pravilnicima Vrtica.

VI. UPISII OSTVARIVANJE PRAVA NA DRUGE PROGRAME

Predskola

Clanak 40.
Kradi program predskole namijenjen je djeci u godini prije upisa u osnovnu skolu koja nisu
obuhvacena redovnim programom predskolskog odgoja. Krac¢i program predskole odvija se
sukladno pravilima Drzavnog pedagoskog standarda i Pravilniku o sadrZaju i trajanju
programa predskole (NN 107/14).

Za svu djecu prijavljenu za Kraci program predskole Vrti¢ je duzan samostalno ili u suradnji
s drugim subjektima (nadlezna Ministarstva, nadleZna tijela Zupanije i Op¢ine) organizirati
ostvarivanje programa.

U Vrticu je organiziran Kraci program predskole koji je obvezan za svu djecu u godini dana
prije polaska u osnovnu skolu, u trajanju od 250 sati, odnosno koliko je to minimalno
propisano Zakonom.

Program predskole za djecu koja koriste usluge Vrtica integriran je u redoviti program.

Obveznik predskole koji ne koristi usluge Vrti¢a ostvaruje pravo izravnog upisa u program
predskole temeljem Zahtjeva za upis.

Nacin, vrijeme i mjesto provodenja upisa u Kradi program predskole za djecu koja nisu
polaznici redovitog programa, Vrti¢ ¢e objaviti putem oglasne ploce Djecjeg vrti¢a, odnosno
putem mreznih stranica Vrti¢a i Opcine Darda.

Postupak upisa u Krac¢i program predskole provodi se odvojeno od upisa u redovite
programe.
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VII. MOGUCNOST NEKORISTENJA USLUGA

Clanak 41.
Roditelj-korisnik usluga ima mogucnost nekoristenja usluga tijekom pedagoske godine.

Nekoristenje usluga na nacin utvrden u stavku 1. ovog ¢lanka ne smatra se ispisom u smislu
¢lanka 42. ovog Pravilnika.

Za vrijeme nekoriStenja usluga u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka, roditelj-korisnik usluga nema
pravo svoje dijete povremeno dovoditi u Vrtic.

Za vrijeme nekoristenja usluga u smislu stavka 1. ovoga clanka roditelj-korisnik usluga ne
plac¢a punu mjesecnu cijenu usluga, ve¢ pla¢a mjesecnu naknadu utvrdenu u 70%-tnom iznosu
od cijene koju placa za mjese¢nu cijenu usluga.

Vrijeme nekoristenja usluga Vrtica u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka ne odnosi se na dio mjeseca,
ve¢ se izri¢ito odnosi na citav mjesec odnosno ¢itave mjesece racunajuéi od prvog do
posljednjeg dana u mjesecu ili mjesecima nekoristenja usluga.

Za nekoristenje usluga roditelj je duzan predati zahtjev najkasnije do pocetka mjeseca u kojem
usluge privremeno nece koristiti.

VIIL. ISPISI DJECE IZ VRTICA

Clanak 42.
Roditelj moze ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis (ispisnica).

Roditelj je duzan o namjeri ispisa obavijestiti odgojitelja i potpisati ispisnicu, najkasnije 8
(osam) dana prije namjeravanog prekida koriStenja usluga.

Ako vrti¢ zaprimi ispisnicu do 15.-tog dana u mjesecu ispis djeteta se zakljucuje sa 15.-im
danom u mjesecu, a ako vrti¢ zaprimi ispisnicu nakon 15.-tog dana u mjesecu ispis djeteta se
zakljucuje sa zadnjim danom u mjesecu.

Jednom ispisano dijete u slucaju novog podnosenja Zahtjeva za upis, ponovno prolazi upisni
postupak sa svim dokazivanjima reda prvenstva, te u sluéaju istog broja bodova pred drugim

djetetom ne ostvaruje pravo na prednost.

Clanak 43.
Vrtic¢ ce ispisati dijete ukoliko:

1. nije predan ili nije pravodobno predan Zahtjev za nastavak koristenja usluga,
2. prilikom predaje Zahtjeva nisu plac¢ena sva dugovanja Vrticu,
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3. seuroku od 3 mjeseca od dana zakljucivanja Ugovora utvrde razvojne teSkoce djeteta,
a Vrti¢ ne moze osigurati potrebne specificne uvjete za dijete i/ili nema mogucnosti
smjeStaja djeteta u skupine s odgovaraju¢im posebnim programom i/ili nema
odgovarajauci poseban program,

4. se utvrdi da su prilikom upisa roditelji zatajili bolesti, zdravstvene i druge poteskoce
djeteta, te ukoliko se po zavrSetku pedagoske opservacije utvrdi nemogucénost
osiguravanja potrebnih specifi¢nih uvjeta za dijete u Vrticu,

5. izostane neopravdano duze od 30 dana,

nije izvrSena obveza placanja usluga u roku od 30 dana od dana dospijeca,

7. se roditelj ne pridrzava ugovornih obveza, odluka i op¢ih akata Vrtica.

o

Odluku o ispisu djeteta donosi Ravnatel;.

Clanak 44.
Roditelj/skrbnik - korisnik usluga duzan je u slucaju ispisa djeteta platiti Vrti¢u sva dugovanja.

Ukoliko roditelj/skrbnik - korisnik usluga ne Zeli platiti Vrticu sva dugovanja, ista ce se
naplatiti putem ovrhe.

Izostanak djeteta iz vrtica

Clanak 45.
Roditelj/skrbnik - korisnik usluga duzan je obavijestiti odgojitelja o svakom izostanku djeteta.

Roditelj/skrbnik - korisnik usluga duzan je opravdati svaki izostanak djeteta.

Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditelj/skrbnik - korisnik usluga duZan je priloZiti
lije¢nicku potvrdu pri idu¢em dovodenju djeteta u vrtic.

Clanak 46.
Ako dijete ne koristi usluge ustanove dulje od mjesec dana, roditelj/skrbnik - korisnik usluga
duzan je najkasnije do tog 30-og dana izostanka pisanim ili usmenim putem obavijestiti
odgojiteljicu o razlozima izostanka djeteta.

Clanak 47.
U slucaju da roditelj/skrbnik - korisnik usluga nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o
razlozima izostanka djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Vrti¢a protekom roka od 30 dana
od zadnjeg dana koriStenja usluga, a roditelj/skrbnik - korisnik usluga duzan je platiti sve
nastale troskove do tog roka.
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IX. NAPLATA USLUGA

Clanak 48.
Mjerila za naplatu usluga od roditelja/skrbnik - korisnika usluga donosi Upravno vijece Vrtica
svojom Odlukom.
Odluku o utvrdivanju mjesecne cijene kostanja sudjelovanja koje plac¢a roditelj/skrbnik -
korisnik usluga donosi Nacelnik Op¢ine Darda.

Roditelj/skrbnik - korisnik usluga placa, odnosno sudjeluje u punoj mjese¢noj cijeni usluga u
iznosu utvrdenom sukladno zakljucku Nacelnika Opcine Darda i na temelju Odluke o
mjerilima za naplatu usluga od roditelja/skrbnika - korisnika usluga.

Clanak 49.
Vrti¢ dostavlja uplatnicu osobno svakom roditelju/skrbniku - korisniku usluga najkasnije do
8.-og u mjesecu za tekuci mjesec.

Roditelji su duzni racun iz stavka 1. ovog ¢lanka platiti do 15.-og u mjesecu, sukladno ¢lanku
38. stavak 1. tocka 10. ovog Pravilnika.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 50.
Roditelj/skrbnik - korisnik usluga duzan je tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu
u odnosu na svoj osobni status i ¢injenice kojima je ostvario prednost pri upisu (bracni status,
promjena prebivaliSta i ostalo iz ¢lanka 8. i 9. ovog Pravilnika).

Vrti¢ moze tijekom godine izvrsiti provjeru dokumentacije iz prethodnog stavka ovog ¢lanka
na nacin da od roditelja/skrbnika - korisnika usluga zatrazi dostavu podataka iz prethodnog
stavka.

Na utvrdene promjene cinjenica iz stavka 1. ovog ¢lanka ravnatelj i Upravno vijece ¢e donjeti
posebnu Odluku.

Clanak 51.
Informacije o djeci i roditeljima koje Vrti¢ posjeduje, zasticene su sukladno zakonu koji ureduje
zastitu osobnih podataka.

U svrhu zastite osobnih podataka Vrti¢ moZe, posebice prilikom javnog objavljivanja

informacija sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama, provoditi pseudonimizaciju
podataka.

18



Clanak 52.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog sljedeceg dana nakon donoSenja, a objavit ¢e se na
oglasnoj plo¢i Djecjeg vrtica Radost Darda i Internet stranicama Djecjeg vrtica Radost Darda
www.dvradost.hr.

Predsjednik Upravnog vijeca
Boris Novak

Darda, 17.06.2024. godine
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